Commune de VENTEUIL

Département de la Marne

Séance du 27 octobre 2017

Convocation du 23 octobre 2017

Nombre de conseillers en exercice : 15
Nombre de conseillers présents : 14
Nombre de votants 15 (dont 1 procuration)

L’an deux mil dix-sept, le vingt-sept octobre a 18 h 30, les membres du conseil municipal, diment
convoqués par le maire, se sont réunis, en séance ordinaire, a la mairie de Venteuil,

Etaient présents: MM. Marx Patrick, Grumier Fabien, Lamiraux Raphaél, Kremer Grégory, Demay
Stéphane, Niziolek Thierry, Salhorgne Thierry, Michaux Yohann, Mmes Collet Estelle, Jacob Chantal,
Floquet Maryline, Thomas Nathalie, Lechevalier Nicole, Mignon Maryse

Etaient absent excusé: M Guerre Guillaume (pouvoir a M. Niziolek Thierry)
Secrétaire de séance : M. Niziolek Thierry

Les conseillers présents, formant la majorité des membres en exercice, peuvent délibérer en
exécution de 'article L2121-17 du code général des collectivités territoriales,

Délibération n°27102017/001

Obijet : dissolution du CCAS

Le Maire expose au conseil municipal que :

En application de I'article L123-4 du code de 'action sociale et des familles, le centre communal
d’action sociale (CCAS) est obligatoire dans toutes les communes de 1500 habitants et plus. Il est
désormais facultatif dans les communes de moins de 1500 habitants. Il peut &tre dissous par
délibération du conseil municipal dans les communes de moins de 1500 habitants. Cette possibilité
est issue de la loi n° 2015-991 du 7 aout 2015 portant nouvelle organisation territoriale, dite loi
NoTRE.

Le conseil municipal,
Vu l'article L123-4 du code de I'action sociale et des familles,
Considérant que la commune compte moins de 1500 habitants,

Aprés en avoir délibéré, DECIDE, a 'unanimité



- dedissoudre le Centre Communal d’Action Sociale avec effet au 31 décembre 2017
- de réintégrer le résultat de cléture 2017 dans le budget communal 2018
- de mettre fin aux membres du conseil d’administration du CCAS élus par le conseil

municipal mw

(LI

Le conseil municipal exercera directement les attributions mentionnées au code de |'action sociale
et des familles.

Délibération n°27102017/002

Objet : convention avec la CCPC instruction actes et autorisation d’ urbanisme

Le Maire

rappelle a I'assemblée qu’en application de I'article L 422-8 du code de 'urbanisme, les communes
disposaient jusqu’a présent des services déconcentrés de I'Etat pour I'étude technique des
demandes de permis de construire, permis d’aménager ou des déclarations.

Le loi n° 2014-336 du 24 mars 2014 dite loi ALUR, entrée en vigueur au 1% juillet 2015 pour les
communes dotées d’un PLU, d’un POS ou d’une carte communale, a mis fin & la mise a disposition
des services de I'Etat aupres des communes de moins de 10 000 habitants faisant partie d’un EPCI
regroupant 10 000 habitants et plus.

Afin de pallier le désengagement de I'Etat et d’accompagner les communes dans leur gestion des
autorisations de droit des sols, la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne,
consciente du risque de dispersion des moyens et d’isolement des agents si 'instruction était assurée
a I’échelon communal, a décidé par délibération en date du 10 octobre 2017, de créer un service
commun assurant l'instruction du droit des sols pour les communes concernées par le
désengagement de I'Etat.

Précise que la création de ce service, qui entrera en fonction le 1% janvier 2018, correspond a la mise
en commun de moyens humains de matériel et qu’elle n"emporte pas transfert de compétence ; le
maire restant seul compétent pour délivrer ou refuser de délivrer les autorisations et actes relatifs a
I'occupation des sols. L'instruction des autorisations et actes précités sera effectuée par le service
commun de la communauté de communes.

Présente la convention qui a pour objet de fixer les modalités organisationnelles, administratives,
juridiques, techniques et financieres de travail en commun entre la commune, autorité compétente,
et le service instructeur de la communauté de communes.

Vu la loi n°2014-366 du 24 mars 2014, dite loi ZALUR, mettant fin a la disposition gratuite des
services de I'Etat pour I'instruction des autorisations liées aux droits des sols, pour les communes
appartenant a une communauté de communes comprenant plus de 10 000 habitants,

Vu le code général des collectivités territoriales, et notamment 'article L5211-4-2 qui dispose qu’en
dehors des compétences transférées, un EPCI a fiscalité propre et une ou plusieurs de ses



communes membres peuvent se doter d’un services communs, tels que pour I'instruction des
décisions prises par le maire au nom de la commune,

Vu le code de l'urbanisme et notamment son article R 423-15,
Considérant que la commune dispose d’un PLU en cours d’élaboration,

Vu la délibération n°® 17-285 du conseil de la Communauté de Communes des Paysages de la
Champagne en date du 10 octobre 2017 portant création du service d’instruction des demandes
d’autorisations d’urbanisme, qui entrera en fonction le 1% janvier 2018 et autorisant le Président de
la communauté a signer le convention a établir avec chaque commune membre qui en fait la
demande,

Le conseil municipal, aprés en avoir délibéré, a I'unanimité

Décide de confier au service commun de la Communauté de Communes des Paysages de la
Champagne l'instruction des autorisations et actes relatifs a I'occupation des sols de la commune,

Approuve les termes de la convention a établir avec ladite communauté,

Autorise le maire a signer ladite convention a intervenir ainsi que toutes les piéces nécessaires aux
fins d’exécution de la présente.

Délibération n°27102017/003

Objet : avenant au reglement périscolaire

Le Maire expose au conseil municipal que les problémes de personnel rencontrés par la commune
de Fleury la Riviere, commune associée au Rapprochement Pédagogique Intercommunal, imposent
une réorganisation des services périscolaires et de la cantine, et par conséguent une modification du
réglement intérieur de 'accueil périscolaire et de la cantine.

ll propose d’ouvrir I'accueil périscolaire du matin et I'accueil périscolaire du soir aux éléves du
Rapprochement Pédagogique Intercommunal, de déplacer le service de cantine dans les locaux de
fa commune de Fleury la Riviere afin d’accueillir sur un méme site tous les éléves du rapprochement
pédagogique intercommunal. Par conséquent les agents communaux affectés 3 la cantine seront
amenés a exercer leurs fonctions sur le site de Fleury la Riviere.

Le conseil Municipal, oui I'exposé de Monsieur le Maire et aprés en avoir délibéré, décide de
modifier comme suit le réglement intérieur de I'accueil périscolaire :

Article 2- 1 : accueil périscolaire du matin est réservé aux éleves du rapprochement pédagogique
intercommunal FLEURY LA RIVIERE —-VENTEUIL.

* Article 2-2 : le service d’étude surveillée et activités culturelles et/ou sportives est réservé aux léves
du rapprochement pédagogique intercommunal FLEURY LA RIVIERE — VENTEUIL.



Article 7-1 : le service de cantine est réservé aux éléves du rapprochement pédagogique
intercommunal de FLEURY LA RIVIER E — VENTEUIL . Le service de cantine est encadré par le
personnel communal de VENTEUIL et de FLEURY LA RIVIERE.

Délibération n°27102017/004

Objet : subventions 2017

Le Maire présente au conseil municipal les dossiers de demandes de subventions émanant de
'Amicale des Porte-drapeaux d’ EPERNAY et du comité des fétes VENTEUIL.

Le conseil municipal, considérant la nécessité de maintenir et développer les activiiés des
associations précitées, DECIDE, a ['unanimité, d’octroyer les subventions suivantes :

Comité des fétes de VENTEUIL .vvvevvrinrcin v, 4 500 Euros

Amicale des porte-drapeaux d’EPERNAY .......ccccevvvveennnen. 100 Euros

Délibération n°27102017/005
Objet : délégués au Syndicat Intercommunal de I’Ecole de Musigue (SIMU)

Le Maire rappelle a I'assemblée que |a désignation des représentants des communes dans les
syndicats intercommunaux est fixée par I'article L5211-7 du code général des collectivités
territoriales qui prévoit que les délégués sont élus au scrutin secret a la majorité absolue aux deux
premiers tours et a la majorité relative au troisieme tour.

Le conseil municipal, aprés en avoir délibéré, désigne les délégués suivants au sein du Syndicat
fntercommunal de 'Ecole de Musique d’Epernay et sa Région :

Déléguéstitulaires : Patrick MARX , Fabien GRUMIER

Délégués suppléants : Guillaume GUERRE , Raphaél LAMIRAUX.

Délibération n°27102017/006

Objet : demande de retrait SIMU

Le maire expose a I'assemblée que suite a la fusion des communautés de communes puis
I'approbation des nouveaux statuts de la Communauté de Communes des Paysages de la
Champagne, la compétence facultative «initiation et sensibilisation a la musique et a la danse dans
le cadre de I'école de musique d’Epernay » a été restituée aux communes membres concernées.

Cette compétence avait été dévolue au syndicat mixte de gestion de I'Ecole de Musique d’Epernay et
sa Région.

Le conseil municipal, Considérant -



- que les actions SIMU de 'Ecole de musique ne répondent pas aux attentes de la Commune.

- Que par ailleurs le colt d’adhésion est élevé par rapport aux services rendus,

- Qu'un seul éléve de la commune fréquente "école de musique, et enfin le peu d’intérét des
habitants de la commune,

SOLLICITE le retrait de la commune de VENTEUIL du Syndicat Mixye de Gestion de L’Ecole de
Musique d’EPERNAY et de sa Région.

Délibération n°27102017/007

Objet : désaffectation suivie du déclassement du domaine public du batiment de distillation

Le Maire expose que la commune de VENTEUIL est propriétaire d’'un immeuble sis boulevard de
I'Ouest. Ce local servait de local technique a I'usage des viticulteurs de la commune et aussi de salle
de répétition de musique a l'usage de la fanfare de Venteuil . Actuellement il abrite des alambics,
utilisés, un mois par an, par quelques viticulteurs.

Si dans les faits ce local, édifié sur un terrain communal est bien désaffecté, aucun acte juridique n’en
a prononcé le déclassement.

Dés lors, préalablement a toute cession, location ou mise a disposition, il convient d’en prononcer le
déclassement du domaine public et de I'intégrer au domaine privé de la commune.

Vu le code général des collectivités locales, articles L2121-29, L2241-1,
Vu le code général de la Propriété des Personnes publiques, articles L2141-1 et L 3221-1,
Considérant que le bien immobilier sis Bd de I'Ouest est propriété de la commune de VENTEUIL,

Que les communes de moins de 2000 habitants ne sont pas tenues de solliciter I'avis de 'autorité
compétente de I'Etat en cas de cession, location ol mise a disposition,

Le conseil municipal, a 'unanimité,
DECIDE

- de constater préalablement la désaffectation du domaine public de 'ensemble de I'immeubile sis bd
de 'Ouest a Venteuil, justifiée par I'interruption de toute mission de sarvice public,

- d’approuver son déclassement du domaine public communal pour le faire entrer dans le domaine
privé communal,

- d’autoriser I'intervention d’un géometre-expert pour le bornage de la parcelle,

- d’autoriser monsieur le Maire a signer toutes les piéces nécessaires a la régularisation de cette
affaire.
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Gomvention Urkarisme gatre e Commune & i Commurawé de Somrures des Paysages de la Champagne

PREAMBULE

En application de Parlicle 1422-8 du Code de Urbanisme, les Communes disposaient jusqu'a présant des servicss
déconcentrés de ['Etat pour I'étude technique des demandes de permis de censtruite, de permis d'aménager ou des
déclarations.

L'article 134 de a loi n® 2014-366 du 24 mars 2014 dite Loi ALUR, qui est entré en viguewr au 1= juillst 2015 pour les
communes dotées dun PLU, dun POS ou dune carte communale, met fin 4 la mise a disposition des services de F'Etat
auprés des communes de moins de 10 000 habitants faisant parfie d'un EPCI regroupant 10 000 habitants ou plus.

Afin de pallier le désengagement de FEtat et d'accompagnar les communes dans laur gestion des autorisatic na du
droif des sols, la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne (CCPC), consciente du risque de dispersion
des movens et disclement des agents si linstruction était assurée 3 I'échelon communal, a souhaité qu'un Service Commun
s0if crééd assurant Hinstruction du droit des sola pour les communes concernées par le désengagement de I'Etat.

Ce service commun instruira les actes qui jusgu'd présent staient traités par les services de 'Ttat.

La création d'un tel service correspond a la mise en commun de moyens humaing et matériels. Elle n'smporte pas
transfert de compétence, le Maire restant seul compétent pour délivier ou refuser de délivrer les autorisations et acles
refatifs 4 Toccupation des sols. L'insfruction des autorisafions ef actes précités est effeciuée par le Bervice Commun
Communauté de Communes des Paysages de la Champagne (CCPC).

La préssnte convention a dong pour objet de fixer les modalités organizationnelles, administratives, juridiques,
techniques et financiéres de fravail en commun entre Ja commune, autonté compélente, et le service insiructeur de la
Communauté de Communes des Paysages de la Champagne, qui, fout 4 |a fois

- respectent les responsabilités de chacun .
- assurent fa protection des intéréts communaux
- garandissent le respect des droits des administres.

Wi 'article L5211-4-2 du Code Général des Collectivités Taerritorialas,

Vi les articles R 423-14 ot R 42315 du Code de [Urbanisme, gui offre la possibilité aux communes concemées de
cordier [instruction des demandes d'autonsations d'urbarisme aux services dune collectivité teritoriale ou d'un groupement
de collectivitas.

Wit les statuts de la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne,

Yu l'avis favorable de la Commission Urbanisme de la Communaute de Communes des Paysages de la Champagne
on date du 26 septembre 2017,

Vu la délibération du Conseil Communautaire de la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne
n“17-285 en dats du 10 octobre 2017, décidant la création du service dinstruction des demandes d'atforisations
d'urhanisme et définissant les modalités de sa mise a disposition en faveur des communes,

Vu I délibération du Conseil municipal de la Commune de V& NTEVI 1 god) en date du»?/?/ lo / l&‘, confiant
linstruction des autorisations du droit des sols au Bervice Commun dinstruction du droit des sols de la CCPC,

it | oot

4 Boulevand des Yaremes - 51700 Dormars - Tél (13 26 52 4%

‘U
ey

5y
H
fa)
%
w
=

about:blank

Page 2 sur 9

23/10/2017

|



(20) réception - mairiedeventeuil@orange.ft - messagetie pro Page 3 sur 9

Convention Urbanisme et e Commune & la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne

IL EST PASSE CONYVENTION
Entre

La Communauté de Communes des Paysages de la Champagne {CCPC), sise 4, boulevard de Varemnes 51700
DORMAMS, représentée par son Président diment habilité par délibération du conseil communautaire n™17-285 en date du
10 octobre 2017,

ci-aprés dénommee la "GCPC" d'une part,

Et

la Commme de ..MENTEMIL- ... e 9 sve du Uhilean HAURO VEnTEUIL.
représentée par son Meire diment habilité par délibération du Conseil Municipal n®e 0dgn date du /3-?— / lo / ,?D,A?.—.,
ci-aprés dénommées la "Commune”, d'autre par,

IL EST EXPOSE CE QUI SUIT

E Article 01 : OBJET DE LA CONVENTION

La présenie convention a pour objet de définir fe champ dintervention de la CCPC et les modalités pratiques de
Finstruction des awtorisations e actes relatifs & locoupation du sof délivies au nom de la commune par son Maire.

Le Maire reste en tout &tat de cause responsable de P'accueil de premier rang de ses administrés en amont et en aval
des phases dinstruction af conserve sa pleing st entiére compatence en matigre d'urbanisms.

Le dépdt des déclarations ef des demandes d'autorisation durbanisme continuera 3 se faire dans la commune
conformément au code de ['urbanisme.

Il est enfendu gue la commune reste seule compélente notamment en matiére de la planification des documents
d'urbanisme {élaboration, révision des PLU ou carfe communale) ef de la délivrance des actes et autonzations qui en
découle.

§ Article 02 : CHAMP D’APPLICATION

La présente convention porte sur 'snsemble de la procédure dinstruction des demandes d'autorisation d'utbanisme, &
compter du dépdit de ces demandes an maine jusqu'a la nofification de la décision, au nom de la Commung, par le Maire.

02 - 1 - Autorisations et actes dont la CCPC assure Uinstruction pour ie compte ds la commung
Les actes instruits par le service Urbanisme de la CCPC sont les suivants
- Certificats d’'urbanisme opérafionnel — CUb {article L410-1b et R410-1 et suivanis du Code de Urbanisme)
- Déctarafions préalables — DF
- Parmis de démolir - PD
- Parmis de constryire — PC
- Permis d Aménagsr — PA
- Autorisation de construire, d'aménager ou de modifier un dtablissement recevant du public (ERP)
- Modification d'un permis de construire délivré en cours de validite
- Transfert de permis de construire déliveé en cours de validité
- Arrétés modificatifs, tranafert, prorogation, retrait st abrogation pour les actes d'urbanisme précités.
Cette fiste, non exhaustive, pourra éire complétée, en tant que hesoin, des nouveaux actes pouvant résulter des
modifications apportées au Code de 'Urbanisme au-dela de la signature de la présente convention.

4 Bouleverd des Varenngs - 517800 Doroans - Tal DI 265219 23 - mall ; soouell@oopchl fr
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Convention Urbanisme entre e Commune & la Communauté de Communes des Paysages de la Champagne

02 - 2 - Autorisations et actes instruits par la commune

Les actes confinuant d'étre instruits par la Commue sont les suivants

- Demande de renseignements d'urbanisme

- Cerdificats d’urbanisme d'information — CUa (article 1410-1a et R410-1 et *%L;zvants du Code de I'Urbanisme).
Les actes relatifs & l'occupation du sol non cités ci-dessus sont instruits par service Urbaniame de la CCPC.

I Article 03 : ROLE ET OBLIGATIONS DE LA COMMUNE

about:blank

Four fous les actes et autorisations relatifs a l'occupation des sols relevant de sa compétence et enfrant dans le cadre

de la présente convention de mise & disposition, la commune assure les tiches suivantes

03 - 1 - Phase de dépét de la demande

- elie reste |e guichet unigue ;
- elle prend an charge 'accueit du public
- glle vérifie le nombre d'exemplaires ;
- glle vérifie que limprimé est cotrectement rempli, daté et signé par le pétitionnaire ;
- elle contibla la présence ef le nombre de pidces obligatoires jointes 4 la demands |
- glle affecte un numeéro denregistrement apposé sur foutes les pidoes des dossiers de la demande ou de la
déclaration ; :
- elle délivre un récepissé au petifionnaire
- elle enregisire la demande dans le logiciel d'instruction des dossiers N
- elle procéde 2 I'affichage en mairie d'un avis de dépdt de la demande de permis ou de la déclaration, avard la fin du
délai des 15 jours suivant le dépdt de fa demande ef pendant touts fa durée de l'instruction ;
- 81 néeessaire, elle transmet immeédiatement et en tout état de cause avant la fin de la semaine qui suit le dépdt, un
exemplaire de la demande aux concessionnaires de réseaux ne dépendant pas de la CCPC. Ceux-ci devront
répondre directement au maire |
- pour les dossiers soumis & Favis de ['Architecte des Bétiments de France, ells transmet un exemplaire du dossier a
calui-ci dans le délai impari par le Code 'Urbanisme suivant la réception du dossier
- elle transmet le dossier de demande d'autorisation, en autant d'exemplaires que nécossaires, au service instrcteur,
accompagnés d'une copie des documents suivants |

- 1&Capissé de dépdt du dossier ;

- hordereaux de transmission aux consultations extérieurss précitées (ABF, etc...).

03 . 2 - Phase insfruction

- la commune transmet 'avis du Maire ou de son représentant, comportant toutes Jes instructions nécessaires ef
informations indispensables & linstruction de la demande dqu’ionsaimn dans un délai maximum de 15 jours &
compter du dépbt de la demande en maire

- en Tabsence de transmission de 'avis du maire ou de son représentant, dans le délai précité, celui-cl sera réputé
favorable

- elle notifie au pélitionnaire, sur proposition de la CCPC, par letire recommandée avec accusé de réception, la
demande des pidces manquantes et/ ou (a notification de la majoration des délais dinstruction avant fa fin du 4=
mois |

- elle transmet au service insiructeur, une copie de la demande des pidces ranquantes et/ ou la notification de la
majoration des délais d'instruction signée du Maire ou de son représentant ;

- elle transmet au service instructeur de la CCPC, dés leur réception, les avis recus des consultations extérieures
effectuées par la mairie ;

- elle informe le petitionnaire, 4 défaut de production de fensemble des pidces manquantes dans le délai de 3 mois &
compter de la réception de la lettre nofifiant lesdites pidess, par courrier recommandé avec accusé de réception, du
rejet taciie de sa demande da permis ou d'opposition en cas de déclaration.

03 - 3 - Phase notification

- le Maire ou son représentant signe la décision proposée par e service instructeur ;
- le Mairg notifie au pétitionnaire la décision signée avant la fin du délai dinstruction, par lettre recommandée avec
AR
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Crrverfion Urbarisme entre fe Commune & la Communauté de Communes des Paysages de s Champagne

- elle transmet I'ardté au préfet au titre du contrdle de |8galité dans un défai de 15 jours a compler de la signature ;

- glle informe simultanément le service instructeur de cetle fransmission ef lui en adresse une copie ;

- elle informe le service instructeur de la date de réception, par le pétitionnaire, de la notification de la décision ;

- glle affiche 'armété d"autorisation doccupation des sols an mairie pendant le délal prévu les texles |

- par ailleurs toutes tes autorisations d'urbanisme aufres que les D.P. concemnant strictement les clftures af les
ravalements, devront étre fransmises en fotalité a la D.D.T. Mame, services taxes pour la liquidation des taxes
durbanisme {compétence exclusive de 'Efat) conformément a Farticle R 331-10 du Code de FUrbanisme |

- glle transmet, dés sa réoeplion en maitie, copie de la déclaration douverture de chantier (DOC) au sewvice
instructeur pour information.

03 - 4 - Phase réalisation
- glle transmet 1a déclaration d'achévemant et d'attestation de conformité des travaux (DAACT) au service instructeur

pour information. .

03 - 5 - Contrile de [a conformité des travaux (récolement)

La déclaration attestant I'achévement ot la demande de conformité des travaux (DAACT.) est élablie par le
bénéficiaire du permis de construire ou daménager ou de la dacision de nor-opposition 4 la déclaration préalable ou par
Farchitecte dans le cas o0 i a dirigé les travaux.

Les attestations de non contestation de la confonmité seront Atablies par la commune qui les adressera au
pélitionnaire at, en copie, ala CCPC.

Le récolement ast assuré par les moyens propres de la commune, 3 l'exception du contréle des constructions relevant
e la compstence de IEtat.

Toutelois, le maire pourra, en tant gue de besoin, bénéficier ponctustiement d'une assistance fechnique et juridique
par la CCPC pour assurer cette mission.

03 - § - Police de PUrbanisme
La police de 'Urbanisme reste de la compétence pleine et entiere du maire el sera assurés par ca dernisr,

03 - 7 - Transmission des données réglementaires
Afin de permettre au service instructewr de la CCPC dacoonplir sa mission, 18 commune devra fournir en version
papier {1 exemplaire) et en format démaierialisé, Fensemble des documents a jour ef authentifiés nécessaires 4 linstruction
des autorisations d'urbanisme
- laboration, modification ou révision du Plan Local d'Urbanisme (PLU), cu de la carte communale -
— (ossier complet.
- modifications ou révisions simplifiées du PLU ou de la carte communale

—s soit la dossier complet mis & jour avec substitution des piéces ou des éiéments modifiés.

— 50it les pidces complétes du document concemé par la modification ou la revision simplifiée {telles que
note de présentation, plans de zonage, réglement nouveay dans aa globalite, liste compléte des emplacements
résenés...) permettant une mise 4 jour du dossier par simple substitution des nouvellas pidces authentifides.

- mises & jour du PLU ou de la carte communale
- dossiers de zone d'aménagement concarlé

- dossiers relatifs aux droits de préemption

- dossiers de permis d'aménager

- fout autre document utite & linstruction

— ingtitution de taxes ou participations

— modifications des taux des taxes

— tlélibérations spécifiques instaurant les demandes préalables pour les clbtures, les démolitions et les
ravalements de fagade,

Ces documents seront transmis au service instructeur de la CCPC dés leur apprabation par Tautorité compétente.

La date dopposabilité de ces documents davra également &fre pracisée 4 ce service.

Le maire autorize la CCPC 4 utiliser ces documents dans le cadre de ses sysiémes dinformation géographique ainsi
que, eveniuellement, pour Finformation du public.
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03 - 8 - Réception du Public

La commune reste le guichet unique, elle prend en charge Taccueil du public et assure son information.
i appartient au maire de juger de l'opportunité de rencontrer fe service urbanisme dans ce cas, c'est i qui prend

contact ou rendez-vous avec la satvice urbanisme.

Aucune prise de rendez-vous en direct ne gera assurés par le service urbanisme.

Artmle 04 : ROLE ET OBLIGATIONS DU SERVICE INSTRUCTEUR DE LA CCPC

about:blank

Le sewice instructeur de la CCPC assure linsfruction réglementaire de la demande, depuis sa fransmission nar le

maire jusqu'a la préparation ef Terwol au maire du projet de décision.

Dans ce cadre, | assure les tiches suivantss -

04 - 1 - Phase de dépét de la demande
- L& senice instructeur de la CCPC effectue les tches suivantes :

- [ werifie la complétude du dossier;

~ il déterming e délai d'instruction au vu notamment des constitations restant 4 lance ;

- il vérifie l'smplacement du site {nécessité de racours 4 FABF ou autres consultations extérieures) ;

- it vérifie la présence des copies de ransmission et de la présence du récépissé de dépbt ;

- it erwoie au maire la proposition de |a demande des pieces manquantes et/ ou la nofification de la majoration des
délaia dinstruction avant |z fin de la 2= samaine du 1= mois.

(4 - 2 - Phase d'instruction

Le genvice instructeur de [a CCPC effectue les tiches suivantes

- pour les dossiers soumis & Favis du Parc Maturel Régional de la Monlagne de Reamb it tranamet un exemplaire du
dossier & celui-cf dans le délai imparti par le Code I'Urbanisme suivant la réception du dossier ;

- pour les dossiers soumis a P'avis de la Sous-Commission Incendie, it fransmet un exemplaire du dossier au
service compétent, dans le délai imparti par le Code PUrbanisme suivant la réception du dossier ;

- pour les dossiers soumis & Pavis de la Sous-Commission Accessibilité, il transmet un exemplaire du dossier
au service compétent, dans le délai imparti par le Code 'Urbanisme suivant la réception du dossier ;

- it examine fa parfie administrative et technique du dossier, notamment au regard des régles durbanisime applicables
au projet présenté ;

- il réalise la synthése des piéces du dossier

~ it consulte fes parsonnes publiques, services ou commissions intbressés (aufres que celles déja consultées par le
mrigire fors de la phase du dépdt de la demande) ;

- il informe le maire de tout élément de nature & entrainer un refus d'autorisation ou une opposition & la déclaration ;

- il prépare le courrer d'information du pélitionnaire, a défaut de production de l'ensemble des piéces manquantss
dans le délai de 3 mois & compler de la réception da la lettre notifiant lesdites. pidess, du rejet tacite de sa demande
de parmis ou d'opposition en cas de déclaration ;

- il transmet le courrier ci-dessus au maire.

04 - 3 - Phase décision

- il rédige un projet d'arrété tenant compte du projet d'urbanisme déposé, de 'ensemble des régles d'urbanisme
applicables el des avis recusillis |
- 1 redige un projet d"armété de refus dana les cas ob FABF a formulé un avis non conforme |
- i transmet le projet de décision au maire pour signature 15 jours au moing avard |a date de fin du délai global
dinstruction ; N
- il prépare ef transmet, au maire, des exemplaires de dossiers complets tamponnés du visa © "wa pour &lre annexé &
Farrétén® . du ... . aasori du numéro d'enregistrement pour
—» €N Conserver un exemplaire en mairie
—+ &n adresser un exemplaire au Préfet dans le cadre du contrdle de |Bgalite
— e retourner, aprés visa et signafure du maire, un exemplaire 4 la CCPC pour archivage pour une durée de
5 ans. Pasaé le délai des 5 ans, les dossiers d'archivage seront ramis 4 fa Commune contre déchargs.
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04 - 4 - Devoir de Conseil
Le service instructeur de la CCPC a un devoir de consell technique et juridique afin de proposer au maire les
décisions les plus adaptées, conformes aux dispositions législatives ot réglementaires.

04 - 5 - Réception du Public
Le service instructeur de la CCPC peut éire amené a recevoir le public, dans ce cas, il ne recot les pétitionnaires ou

autres qu'a la demande expresse du maire de la commune concernéa.
Aucune prise de rendez-vous en direct ne sera assurde par e service urbanisme.

| Article 05 : MODALITES DE TRANSFERT DES PIECES ET DES DOSSIERS

Dans le souci de favariser une réponse rapide au pétitionnaire, les fransmissions et échanges par voie électronique
seront dans la mesure du possible privilégiées entre Ja commune, la CCPC, lea personnes publiques et les services ou
commissions consultées dans le cadre de linstruction.

A cet effet, le maire communique & la CCPC une adresse courriel valide & laquelle toutes les demandes de pidces
ainst que tout courrier dinformation, seront envoyés par voie électronique.

La commune et la CCPC s'engagent 'une envers I'autre 4 communiquer tout &lément ou difficulté ayant, méme de
maniére indirecte, une incidence sur linstruction ou surle sens de la décision 4 intervenir.

Cas courriers peuvent étre adressés, suivantle cas :

= 30it par courrier en recommantdé avec avis de réception

* 50t par courrier en recommandsé

* s0if par vole &lectronique, ce dernier sera, conformément A l'article R423-48 du Code de I'Urbanisme, "réputé
avoir recu fes nofifications a la date & laguells i les consulte & l'side de fa procédure électronigue. Un accusé
de réceplion Slectronique st adressé & Fautorfié compélente au morment de fa consultation du document "

A défaut de consultation & l'issue d'un délai de huit jours aprés leur envoi, le demandeur est réputé avoir recu ces
nofifications.

i Article 06 : DONNEES INFORMATIQUES / 8IG

La mise en place d'un service commun dinstruction des ADS raftaché 4 la GOPC rend nécessaire 'échange de
donness informatiques liées au droit des sols. Cet échange pourra se faire par le biais dun logiciel et / ou d'un portail
informatique accaessible via une connexion internet.

Chacune des parties s'engage & maintenir son systéme informatique & un nivean de sécurité permettant l'échange de
données.

Chacune des parties s'engage & informer 'autre de tout probléme informatique et & respecter les régles de honnes
pratiques (changement de mots de passe, mise 4 jour des antivirus, des dispositifs de sécurité .).

Amcle 07 : CONFIDENTIALITE DES DONNEES

Tous les documents et informations qui sont confiés ou diffusés au service commun instructeur ou produits par lui
dans le cadre de la mission qui lui est confiée sont confidentiels. lis ne psuvent étre communiqués 4 d'autres personnes sans
le consentement préalable de fa commune.

Le service commun instructeur st tenu au secret professionnel et 4 l'obligation de discrétion. If sinterdit notamment
toute communication écrite ou verbale et toute remise de documents & des tiers sans l'accord préalable de la commune,
s0us réserve des dispositions relatives 4 la loi du 17 juillet 1978 relative 4 la communication des actes administrafifs.
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l Article 08 : CLABSEMENT - ARCHIVAGE - TAXES

Un exemplaire de chacun des dossiers se rapportant aux autorisations et actes relatifs 2 I'application du droit du sol
(sous format papier et numérisé) est classé et archivé par la CCPC pour urie durée de 5 ans. Passé le délai de 5 ans, les
dossiers d'archivage seront remis & la commune contre décharge.

| Article 09 : SIGNATURE

Le Maire de la Commune :
- Signera |'arété ;
- fransmettra l'arrété et le dossier complet au pétitionnaire soit contre un récépissé daté et signé, soit par
courtier recommandé, avec AR ;
- adressera un exemplaire de la décision ef du dossier complet au Préfet au tifre du contrdle de légalité ;
- adressera le dossier nécessaire 4 la fiscalité (arficle R.331-10 du Code de I'Urbanisme prévoit que la
transmission des dossiers 2 la DDT en vue de la taxation) ; .
- transmettra au service d'instruction de la CCPC une copie de 'aété, copie de la date de réception par le
demandeur.

| Article 10 : MODALITES DE RECOURS - CONTENTIEUX

La commune reste seule détentrice de la compétence en matiére dinstruction des ADS, et le maire conserve toutes
8es prérogatives, la responsabilité juridique reste donc celle du maire de la commune,

A la demande du maire, le service instructeur apporte, dans la fimite de ses compélences son CoNcours pour
finstruction des recours gracieux intentés par fout requérant. Toutefois, la CCPC nest pas fenue & ce concours lorsque la
décision contestée est différente de la proposition faite par le service instructeur.

En cas de recours contentieux, la commune fara son affaire de 1a soflicitation d'un avocat,

En cas d'infractions pénales, seul le maire ou les agents de la commune assermentés peuvent assurer le contréle du
chantier en cas d'anomalie,

Les dispositions du présent article ne sont valables qua pendant la période de validité de Ia présente convention.

Article 11 : RESPONSABILITE & ASSURANCES

11-1-RESPONSABILITE

Dana le cadre du service instructeur, les agents de la CCPC agissent sous ['auforité du Président lorsquils instruisent
un acte ou une auforisation pour le compte de 'une des Communes de la CCPC. y

La responsabilité de la commune vis-a-vis des péfitionnaires etiou des tiers reste pleine of entiére.

La CCPC est responsable vis-3-vis de la commune du non-respect des obligations qui lui incombent au titre de la
présente convention.

La Commune s'engage, & préciser 4 son assureur, 4 ne pas appeler en garantie Ja CCPC et 4 ne pas engager
d'action récursoire pour tout litige, sauf en cas dinexécution par la CCPC des obligations prévues par |a présente convention.

En tout état de cause, la responsabilité de la CCPC ne pourra étre recherchée lorsgue le projet de décision proposée
par le service instructeur ne sera pas en tout ou partie suivie par le Maire.

11 -2 - ASBURANCES

La Commune devra étre assurée en responsabilité au titre de sa compétence en matiére dinstruction et de délivrance
tles acles ef autorisations d'occupation des =ols.

La CCPC sera assurée pour les missions quelle effectue dans le cadre de cetfe convention.
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I Article 12 : DISPOSITIONS FINANCIERES

Le codt du service commun dinstruction des ADS rattaché a la CCPC est intégré dans le budget général de la CCPC.
A s litre, il ne générara pas de facturation, de remboursement de frais ou de participations financiéres diverses aupr’s des
Communes membres.

Article 13 : RECRUTEMENT PERSONNEL - CONCOURS EN MATIERE DE CONSEIL ET SUIVI

La CCPC est chargée du recrutement et de la gestion du personnel nécessaire A Finstruction des ADS.
Le setvice dinstruction de la CCPC pourra apporter son concours en mafiére de conseils sur des projets élabordés
avant dépdt en mairie, sfils présentent un enjeu pour la Commune et / ou la CCPC.

Article 14 : DATE D’EFFET ET RESILIATION

La présenta corwention entrara en vigusur 4 la date d'acquisition de son caiaeiere exéouicirs.

Elle est conclue pour toute la durée de la CCPC.

La présente convention peut étre dénoncée & fout moment par chacune des parties, apres délibération de lorgane
délibérant décidant d'y metlre fin, par lefre recommandée avec accusé de réeeption, & lissue d'un préavis de douze mois
sauf accord enfre les parties.

En cas de résiliation de la présente convention, tous les actes déposés 4 la CCPC‘ avant la date d'effet de la résiliation
seront instruits jusqu'a leur terme par le service.

Etabli & Dormans, le

pour éfre annexée & |a délibération de la CCPC n®17-285 du 10
ociobre 2017

Le Président

M. Christian BRUYEN

Fata Venkeui\ V€)1 | 2017,
pour &tre annexée & la dehberatlon de la Commune de \laN’“ [ AY] \L. n"oo(; du 2} / lo / Zo\'}
Le Maire '

Patrick MARX
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